
การ 
 
 
 

คูม่อืการปฏบิตังิาน : การใหท้นุเพือ่สนับสนนุการดำเนนิงานของศนูยค์ุณธรรม เกีย่วกบัการสง่เสรมิ
คุณธรรมองคก์รภาคเีครอืขา่ย ตามประกาศคณะกรรมการศนูยค์ุณธรรม  
 
  

หลกัเกณฑต์ามประกาศศนูยฯ์ กระบวนการทำงาน ผูป้ฏบิตั ิ
ข้อ ๕ กระบวนการจดัทำโครงการ   
๕.๑ การวางแผนการดำเนินงาน 
ให้หน่วยงาน จัดประชุมหรือจัดหารือ
ร่วมกันกับผู ้ร ับการสนับสนุนเพื ่อวาง
แผนการดำ เน ิ น งาน  โดยกำหนด
เป้าหมายของภารกิจที ่ต้องทำร่วมกัน 
และกำหนดกิจกรรมที่ศูนย์จำเป็นต้องให้
การสนับสนุน ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
โดยหน่วยงานอาจทำหนังสือเชิญชวน
หรือแจ้งให ้ผ ู ้ร ับการสนับสนุนจัดทำ
รายละเอียดโครงการ พร้อมพิจารณา
แก้ไข ปร ับปร ุงร ่างบ ันท ึกข ้อตกลง 
เพิ ่มเติม เพื ่อเสนอให้คณะกรรมการ
พิจารณาโครงการพิจารณาได้ตามความ
จำเป็น  

๑. การจัดทำหนังสือเชิญชวน เพื่อเชิญภาคีเครือข่าย และ
ผู้ทรงคุณวุฒิเข้าร่วมประชุมหารือ 

๒. การจัดประชุมร่วมกับภาคเีครือข่ายกลุ่มเปา้หมายทีจ่ะเป็น
ผู้ดำเนินการตามโครงการแทนศูนย์คุณธรรม เพื่อร่วมกัน
กำหนดเป้าหมาย กิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ 
งบประมาณ และกำหนดช่วงวันท่ีองค์กรได้รับมอบหมาย
จากภาคีเครือข่ายในการเสนอโครงการเพือ่ขอรับการ
สนับสนุนในการขับเคลื่อนคณุธรรมขององค์กรภาคี
เครือข่าย 

๓. การจัดทำรา่งบันทึกข้อตกลง (MOA) โดยระบุบทบาท
หน้าท่ีของคู่สัญญาทั้งสองฝา่ย และรายละเอียดโครงการ
ตามข้อสรุปจากที่ประชุม 

▪ กลุ่มงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ 
(กลุ่มงานสมัชชา
คุณธรรมและความ
ร่วมมือนานาชาติ, 
กลุ่มงานส่งเสรมิ
คุณธรรมเครือข่ายทาง
สังคม หรือกลุม่งาน
อื่น ๆ ท่ีรับผิดชอบ
โครงการ) 
▪ ผจก.สำนักบริหาร
จัดการองค์กรและ
ยุทธศาสตร์และที่
ปรึกษากฎหมายตรวจ
พิจารณาร่าง MOA 

๕.๒ การเสนอโครงการเพื่อขอรับการ
สนับสนุน 

  

๕.๒.๑ หน่วยงานจดัทำบันทึกข้อความ
ขออนุมัติหลักการโครงการของผู้รบัการ
สนับสนุน เพ่ือสนับสนุนงบประมาณ 
ภายใต้แผนงานโครงการ ใน
ปีงบประมาณนั้นๆ   

การจัดทำรา่งบันทึกขออนุมัติหลักการของการดำเนินโครงการ
ต่อผู้อำนวยการ ในการสนับสนุนงบประมาณในแตล่ะแผนงาน
โครงการ โดยแนบรายละเอียดโครงการที่จะให้การสนับสนุน 
บทบาทหนา้ที่ของคู่สัญญาทั้งสองฝ่าย เป้าหมาย ตัวช้ีวัด ผลงาน
เชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ กิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ 
งบประมาณการสนับสนุน การเบกิจ่ายตามงวดงานและ
สาระสำคญัของงานท่ีต้องส่งมอบ  
 

กลุ่มงานผูร้ับผดิชอบ
โครงการ 

๕.๒.๒ ให้ผู้รับการสนับสนุน ดำเนินการ
จ ัดทำรายละเอ ียดโครงการ พร ้อม
แผนการดำเนินงานและแผนการใช้
จ่ายเงินเพื ่อเสนอต่อศูนย์ พร้อมแนบ
หนังสือยินยอมเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล
ทั ่วไป เพื ่อให้การคุ้มครองข้อมูลส่วน
บ ุ ค ค ล เ ป ็ น ไ ป ต า ม แ น ว ท า ง ที่

๑. การจัดทำรายละเอียดโครงการตามที่ได้มีการตกลงร่วมกัน
ในการประชุมวางแผนการดำเนินงาน  

๒. การจัดทำหนังสือยินยอมเปดิเผยขอ้มูลส่วนบุคคล ตาม
แบบฟอร์มที่ศูนย์คณุธรรมกำหนด 

 
เจ้าหน้าท่ีผูไ้ดร้ับมอบหมายเปน็ผู้รับผิดชอบโครงการควรมี
การประสานงานกับองค์กรผู้รับการสนับสนุนอย่างใกล้ชิด 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 



   -๒- 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
กำหนดหลักเกณฑแ์ละวิธีการในการให้ทุนเพื่อสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์คุณธรรม พ.ศ.๒๕๖๖ แนบท้ายประกาศ
คณะกรรมการศูนย์คณุธรรม ฉบับลงวันท่ี    ๙    มีนาคม ๒๕๖๖ 
 

หลกัเกณฑต์ามประกาศศนูยฯ์ กระบวนการทำงาน ผูป้ฏบิตั ิ
พระราชบัญญัติคุ้มครองส่วนบุคคล พ.ศ. 
๒๕๖๒ ด้วย 

เพื่อให้การจัดทำรายละเอียดโครงการ การปรับแกไ้ขตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ มคีวามครบถ้วนในการเสนอให้
คณะกรรมการพิจารณา  

๕.๒.๓ ผูร้ับการสนับสนุน จัดส่งหนังสือ
ขอรับการสนบัสนุน ตามงวดงานท่ีตกลง
กันไว้ตามบันทึกข้อตกลง 

การส่งหนังสือขอรับการสนับสนุน ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
โดยจดัส่งทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ ตามอีเมล์ของเจ้าหนา้ที่ผู้
ประสานงาน หรือกลุ่มงานท่ีรับผดิชอบโครงการ หรืออีเมล์กลาง 
saraban@moralcenter.or.th หรือทางไปรษณีย์ โดยถือวันท่ี
ประทับตราไปรษณยี์เป็นหลัก 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 

ข้อ ๖ ศูนย์แต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาโครงการ และคณะกรรมการ
พิจารณาตรวจรับโครงการจาก
ผู้เกี่ยวข้องกับโครงการ เพื่อทำหนา้ที่
พิจารณาให้ข้อคดิเห็น ข้อเสนอแนะต่อ
ศูนย์หรือโครงการ แล้วแจ้งผลแก่
ผู้เกี่ยวข้องเป็นหนังสือ พร้อมกับบันทึก
ข้อตกลง ท่ีได้ปรับปรุงแก้ไขเรียบรอ้ย
แล้วเพื่อลงนามร่วมกัน 

๑. การเสนอรายช่ือคณะกรรมการพิจารณาโครงการ และ
คณะกรรมการพิจารณาตรวจรับโครงการ โดยอาจมรีายชื่อ
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกเข้าร่วมเป็นคณะกรรมการ 

๒. การร่างคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาโครงการ และ
คณะกรรมการพิจารณาตรวจรับโครงการ และอำนาจหน้าท่ี 

๓. ค่าตอบแทนการประชุมจ่ายเฉพาะผู้ทรงคณุวุฒิจาก
ภายนอก ครั้งละ ๑,๐๐๐ บาทและประโยชน์ตอบแทนอื่น
ตามระเบียบศูนย์ เช่น ค่าพาหนะเดินทาง ค่าท่ีพัก (กรณี
เดินทางไปปฏิบตัิงานต่างพื้นที่) 

๔. การจัดประชุมคณะกรรมการตามระยะเวลาที่กำหนด  
๕. การแจ้งผลการพิจารณาต่อองค์กรผู้รับการสนับสนุนและ

กลุ่มงานท่ีรับผิดชอบโครงการ 

▪ สำนักท่ีกำกับดูแล
กลุ่มงานผูร้ับผดิชอบ
โครงการ 
▪ ผจก.สน.บริหาร

จัดการองค์กรและ
ยุทธศาสตร์จัดทำร่าง
คำสั่งแต่งตั้งและเสนอ
ที่ปรึกษากฎหมาย
ตรวจพิจารณาก่อน
เสนอ ผอ.ลงนาม 

ข้อ ๗ การเบิกจ่ายงบประมาณของ
โครงการ ให้หน่วยงานจดัทำบันทึกขอ
อนุมัติเบิกเงินตามงวดงาน ต่อ
ผู้อำนวยการ ตามลำดับ โดยเบิกจา่ย
งบประมาณในแต่ละโครงการเป็นราย
งวด ไม่เกิน ๓ งวด ตามกรอบ
งบประมาณโครงการที่ได้รับอนุมตั ิ และ
งวดสุดท้ายจะต้องไมต่่ำกว่าร้อยละ ๑๐ 
ของงบประมาณโครงการทีไ่ด้รบัอนุมัติ 
หรือเบิกจ่ายครั้งเดยีวเมื่อได้ดำเนนิการ
และจัดทำรายงานสรุปผลการ
ดำเนินงานโครงการครบถ้วน สมบรูณ์ 
ให้แก่ศูนย์ และคณะกรรมการตรวจรับ
โครงการ มมีติตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

การกำหนดงวดงานในการดำเนินงานและงวดเงินท่ีจะเบิกจ่าย 
กำหนดไม่เกิน ๓ งวด และงวดสดุท้ายไม่ตำ่กว่าร้อยละ ๑๐ ของ
งบประมาณสนับสนุนท้ังหมด โดยระบุกำหนดเวลาการส่งมอบ
งานในบันทึกข้อตกลง (MOA) 
 
การเบิกจ่ายงบประมาณแต่ละงวดงานต้องผ่านการพิจารณา 
จากคณะกรรมการตรวจรบัก่อน 

คณะกรรมการ
พิจารณาโครงการ 
 
 
 
คณะกรรมการตรวจ
รับโครงการ 

ข้อ ๘ เอกสารประกอบการจัดทำ
โครงการและการเบิกจ่าย 

  

๘.๑ เอกสารประกอบการจัดทำบนัทึก
ข้อตกลงโครงการที่ขอรบัการสนับสนุน 
ที่คณะกรรมการพิจารณาโครงการ
เห็นชอบแล้ว 

การจัดทำเอกสารบันทึกข้อตกลงตามที่คณะกรรมการพิจารณา
เห็นชอบ 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 

 

mailto:saraban@moralcenter.or.th


   -๓- 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
กำหนดหลักเกณฑแ์ละวิธีการในการให้ทุนเพื่อสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์คุณธรรม พ.ศ.๒๕๖๖ แนบท้ายประกาศ
คณะกรรมการศูนย์คณุธรรม ฉบับลงวันท่ี    ๙    มีนาคม ๒๕๖๖ 
 

หลกัเกณฑต์ามประกาศศนูยฯ์ กระบวนการทำงาน ผูป้ฏบิตั ิ
๘.๒ เอกสารประกอบการเสนออนุมัติ 
๘.๒.๑  เอกสารแสดงหลักฐานการเป็น
หน่วยงานหรือองค์กรที่รับการสนบัสนุน 
ได้แก ่
-  กรณีผู้รับการสนับสนุนเป็นหน่วยงาน
ภาครัฐ ประกอบด้วย  
(๑) สำเนาหนังสือจัดตั้งหน่วยงาน 
(๒) เอกสารแสดงการแต่งตั้ง
คณะกรรมการหรือคณะทำงาน 
(๓) หนังสือมอบอำนาจ 
(๔) สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนผู้
มอบอำนาจพร้อมรับรองสำเนา 
(๕) สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนผู้รับ
มอบอำนาจพร้อมรับรองสำเนา 

การแสดงหลักฐานประกอบ โดยผูท้ี่ได้รับมอบหมายจากองค์กร
ภาคีเครือข่ายที่รับการสนับสนุนให้เป็นคู่สญัญาในบันทึก
ข้อตกลงลงนามกำกับ และประทบัตรา (ถ้ามี) ทุกหน้า 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 

- กรณผีู้รับการสนับสนุนเป็นองค์กร
ชุมชน องค์กรภาคประชาสังคมหรอื
องค์กรสาธารณะประโยชน์ 
ประกอบด้วย 
(๑) หนังสือรับรองโครงการ/องค์กร
เครือข่าย/องค์กรชุมชน หรือหลักฐาน
อื่นที่แสดงให้เห็นว่าเป็นเครือข่าย/
องค์กรภาคประชาชนหรือภาคประชา
สังคม  หรือองค์กรสาธารณะ
ประโยชน ์
(๒) รายงานการประชุมที่มีมติ
มอบหมายผู้แทนให้เป็นผูม้ีอำนาจใน
การเบิกจ่ายเงิน 
(๓) สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน
ผู้มีอำนาจในการเบิกจ่ายเงิน 

การแสดงหลักฐานประกอบ โดยผูท้ี่ได้รับมอบหมายจากองค์กร
ภาคีเครือข่ายที่รับการสนับสนุนให้เป็นคู่สญัญาในบันทึก
ข้อตกลงลงนามกำกับ และประทบัตรา (ถ้ามี) ทุกหน้า 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 

๘.๒.๒  แผนปฏิบัติการตามโครงการ
และแผนการใช้จ่ายเงิน 

การจัดทำรายละเอียดแผนปฏิบัตกิารตามโครงการและแผนการ
ใช้จ่ายเงิน โดยระบุกิจกรรม รายการค่าใช้จ่าย และระยะเวลา 
และระบุผูร้ับผดิชอบดำเนินการ ผูม้ีส่วนได้ส่วนเสียที่ชัดเจน โดย
คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี) กำกับทุก
หน้า 
 
 การจัดทำแผนปฏิบัติการให้คำนึงถึงระยะเวลาภายใน
ปีงบประมาณ (ถ้าเป็นไปได้) 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 

๘.๒.๓ สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ผู้รับการสนับสนุน โดยเป็นบัญชีท่ีขอ
เปิดเพื่อรองรับโครงการทีไ่ดร้ับการ
สนับสนุน 

สำเนาบญัชีเงินฝากธนาคารทีเ่ปิดเพื่อรองรับโครงการทีไ่ด้รบัการ
สนับสนุนตามบันทึกข้อตกลง โดยผู้รับการสนับสนุนลงนาม
กำกับ 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 

 



   -๔- 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
กำหนดหลักเกณฑแ์ละวิธีการในการให้ทุนเพื่อสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์คุณธรรม พ.ศ.๒๕๖๖ แนบท้ายประกาศ
คณะกรรมการศูนย์คณุธรรม ฉบับลงวันท่ี    ๙    มีนาคม ๒๕๖๖ 
 

หลกัเกณฑต์ามประกาศศนูยฯ์ กระบวนการทำงาน ผูป้ฏบิตั ิ
ข้อ ๙ ขั้นตอนการเบิกจ่ายงบประมาณ
โครงการ 
๙.๑ ผู้รับการสนับสนุนท่ีได้รับการแจ้ง
ผลการพิจารณาอนุมตัิโครงการและ
ดำเนินการปรับปรุงแกไ้ขเพิ่มเติมตาม
ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะของ
คณะกรรมการพิจารณาโครงการแล้ว ให้
จัดส่งเอกสารประกอบการเบิกจ่ายมาที่
ศูนย์ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง
ดำเนินการตามระเบยีบต่อไป 

การแจ้งผลการพิจารณาอนุมัติโครงการและข้อสังเกตของ
คณะกรรมการ 
 
การปรับแกไ้ขโครงการตามข้อสังเกตของคณะกรรมการ 
การจัดทำเอกสารประกอบตามข้อ ๘ ตรวจสอบความถูกต้อง 
จัดเรยีงตามหัวข้อและส่งให้เจ้าหน้าท่ีศูนย์คุณธรรมผู้รับผิดชอบ
และประสานงาน 
 

กลุ่มงานผูร้ับผดิชอบ
โครงการ 
 
องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 

๙.๒ หน่วยงานทำการตรวจสอบความ
ถูกต้อง ความครบถ้วนของเอกสารและ
ดำเนินการเบิกจ่าย 

๑. การตรวจสอบเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วน และเป็นไปตาม
ความเห็นและมติของคณะกรรมการตรวจสอบ 

๒. การจัดทำบันทึกข้อความเสนอผู้อำนวยการพิจารณาอนุมตัิ 
โดย การให้ความเห็นประกอบการพิจารณาอนุมัติของ
ผู้อำนวยการ 

๓. การตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารก่อนเสนอ ผอ.
พิจารณาอนุมัต ิ

๔. การอนุมัติโครงการ แผนปฏิบตัิการและงวดงาน 
ตรวจสอบช่ือผูร้ับการสนับสนนุ ช่ือโครงการ งวดงานให้ตรง
กับการพิจารณาอนุมัติในรายงานการประชุม 

กลุ่มงานผูร้ับผดิชอบ
โครงการ และผูจ้ัดการ
สำนักท่ีกำกับดูแล 
 
 
ผจก.สน.บริหาร
ตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร 

๙.๓ ศูนย์ดำเนินการเบิกจา่ยเป็นเช็ค
หรือโดยวิธีการอื่นตามที่ศูนย์กำหนด 
กรณผีู้รับการสนับสนุนหรือผู้รับมอบ
อำนาจมารับเช็คท่ีศูนย์ต้องแนบสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมรับรอง
สำเนาของผู้มารับเงินด้วย 

๑. การจัดทำเช็ค หรือการเบิกจา่ยโดยวิธีการอื่นที่ศูนย์กำหนด 
เช่น การโอนเงินในระบบอิเล็กทรอนิกส์  

๒. การเข้ารับเช็ค ณ ศูนย์คณุธรรม โดยหากไม่ใช่ผู้ลงนามใน
สัญญาต้องมีการมอบอำนาจ โดยแนบสำเนาบตัรประชาชน
ทั้งของผู้มอบและผูร้ับมอบอำนาจ และเจ้าของบัตรลงนาม
กำกับ 

งานการเงินและบญัชี 
กลุ่มงานบริหารจัดการ
องค์กร 
 

๙.๔ กรณีทีผู่้รับการสนับสนุนไม่สะดวก
มารับเช็คด้วยตัวเอง ต้องการให้ศนูย์
โอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร ตามสำเนา
บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับการ
สนับสนุน โดยเป็นบญัชีท่ีขอเปิดเพื่อ
รองรับโครงการที่ไดร้ับการสนับสนุน 
ผู้รับการสนับสนุนต้องเป็นผู้รับผิดชอบ
ชำระค่าธรรมเนยีมธนาคารในการโอน
เงิน 

การโอนเงินเข้าบญัชีธนาคารของผูร้ับการสนับสนุน โดย
เจ้าหน้าท่ีผูไ้ดร้ับมอบหมายของกลุ่มงานผูร้ับผดิชอบโครงการ 
 
กลุ่มงานท่ีรับผิดชอบต้องแจ้งตอ่ผู้รับการสนับสนุนกรณีการ
โอนเงินเข้าบัญชีและมีค่าธรรมเนยีมธนาคาร ซึ่งจะต้องหักจาก
เงินท่ีศูนย์โอนเข้าบัญชี หากผู้รับการสนับสนุนได้รับการยกเว้น
ค่าธรรมเนียมการโอนจากบญัชีปลายทาง ให้แจ้งต่อกลุ่มงานท่ี
รับผิดชอบ 

กลุ่มงานผูร้ับผดิชอบ
โครงการ 

ข้อ ๑๐ การเปดิบัญชีของผู้รบัการ
สนับสนุน 

  

๑๐.๑ กรณีหน่วยงานภาครัฐ ให้ใช้
สำเนาบญัชีเงินฝากขององค์กรที่มอียู่
เดิมหรือเปิดบญัชีใหม่เพื่อรองรับ
โครงการที่ขอรับการสนับสนุนก็ได ้

การเปิดบญัชีธนาคารเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของหน่วยงานผู้รับ
การสนับสนุน 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 

 



   -๕- 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
กำหนดหลักเกณฑแ์ละวิธีการในการให้ทุนเพื่อสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์คุณธรรม พ.ศ.๒๕๖๖ แนบท้ายประกาศ
คณะกรรมการศูนย์คณุธรรม ฉบับลงวันท่ี    ๙    มีนาคม ๒๕๖๖ 
 

หลกัเกณฑต์ามประกาศศนูยฯ์ กระบวนการทำงาน ผูป้ฏบิตั ิ
๑๐.๒ กรณีผูร้ับการสนับสนุนท่ีเปน็
องค์กรชุมชน องค์กรภาคประชาสงัคม
หรือองค์กรสาธารณะประโยชน์ ให้
ดำเนินการเปิดบญัชีธนาคาร เพื่อรองรับ
โครงการตามมติที่ประชุมของผูร้ับการ
สนับสนุนนั้นๆ 

การเปิดบญัชีธนาคารเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของหน่วยงานผู้รับ
การสนับสนุน 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 

ข้อ ๑๑ หลักเกณฑ์ว่าด้วยค่าใช้จ่ายใน
การดำเนินการของผู้รับการสนับสนุน 
ได้แก ่
(๑) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ประโยชน์
และการตกแต่งสถานท่ี 
(๒) ค่าวัสดุ อุปกรณ ์
(๓) ค่าจัดทำประกาศนียบตัร 
(๔) ค่าจัดทำเอกสาร 
(๕) ค่าเช่าอุปกรณต์่างๆ 
(๖) ค่าของสมนาคณุ 
(๗) ค่าตอบแทนวิทยากร 
(๘) ค่าอาหารและอาหารว่าง 
(๙) ค่าเช่าท่ีพัก 
(๑๐) ค่าพาหนะ 
(๑๑) ค่าใช้จ่ายอื่นๆที่เกี่ยวเนื่องกัน 
(๑๒) ค่าบริหารโครงการ 

รายละเอียดหลักเกณฑ์คา่ใช้จ่าย ดังนี้ 
(๑)ค่าใช้จ่ายตาม (๑) – (๕) ให้เบิกจ่ายเท่าท่ีจ่ายจริงตาม
ความจำเป็น เหมาะสมและประหยัด 
(๒)ค่าของสมนาคณุ ให้เบิกจ่ายไดเ้ท่าที่จ่ายจริงในอัตราไมเ่กิน
องค์กรละ ๑,๐๐๐ บาท 
(๓)ค่าตอบแทนวิทยากร ผู้ช่วยวิทยากร ให้เบิกจ่ายได้ในอัตรา
ครั้งละไม่ตำ่กว่า ๖๐๐ บาท แตไ่มเ่กิน ๓,๐๐๐ บาทต่อคน โดย
คำนึงถึงความรู้ความสามารถ ประสบการณ์และความเชี่ยวชาญ
ของวิทยากรเป็นหลัก 
(๔)ค่าอาหารใหเ้บิกจ่ายในอัตราไมเ่กินคนละ ๒๐๐ บาทต่อมื้อ 
และไม่เกินคนละ ๓๐๐ บาทต่อวนั ตามจำนวนผูเ้ข้าร่วมงานจริง 
(๕)ค่าอาหารว่างให้เบิกจา่ยในอัตราไม่เกินคนละ ๕๐ บาทต่อ
ครึ่งวันและไม่เกินคนละ ๑๐๐ ต่อวัน ตามจำนวนผูเ้ข้าร่วมงาน
จริง 
(๖)ค่าเช่าท่ีพักให้เบิกจ่ายในอัตราไม่เกินคนละ ๘๐๐ บาทต่อคืน 
ตามรายชื่อผู้เข้าพักจริง 
(๗)ค่าพาหนะให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์ ดังนี ้
(๗.๑) การใช้ยานพาหนะเช่า 
(๗.๑.๑) รถตูโ้ดยสาร ให้มผีู้โดยสารไมต่่ำกว่า ๖ คน โดย
เบิกจ่ายค่าเช่ารถไมเ่กินคันละ ๒,๕๐๐ บาทต่อวัน และค่าน้ำมัน
เชื้อเพลิง ค่าธรรมเนียมผ่านทางตามที่จ่ายจริง 
(๗.๑.๒) รถยนตส์่วนบุคคลรับจา้ง หรือรถกระบะ ให้มีผูโ้ดยสาร
ไม่ต่ำกว่า ๒ คนหรือใช้ในการบรรทุกวัสดุอุปกรณ์ในการจัดงาน 
โดยเบิกจ่ายค่าเช่ารถไมเ่กินคันละ ๑,๒๐๐ บาทต่อวัน และค่า
น้ำมันเชื้อเพลิง ค่าธรรมเนียมผ่านทางตามที่จ่ายจริง 
(๗.๒) การใช้ยานพาหนะส่วนตัว หรือรถรับจา้งสาธารณะให้
เบิกจ่ายได้เฉพาะระหว่างจากสถานท่ีพักไปยังสถานท่ีจัดงาน 
โดยให้เบิกจา่ยในอัตรากโิลเมตรละไมเ่กิน ๔ บาท 
(๗.๓) การจดังานในพ้ืนท่ีกรุงเทพมหานครและปริมณฑล ได้แก่ 
จังหวัดนนทบุรี สมุทรปราการ ปทุมธานี ให้เบิกจ่ายค่าพาหนะ
เหมาจ่ายไมเ่กิน ๕๐๐ บาทต่อคน 
(๗.๔) การจดังานในจังหวัดนอกเหนือจาก (๗.๓) ซึ่งมีผูเ้ข้าร่วม
งานในพ้ืนท่ีอำเภอเดียวกันและพื้นท่ีต่างอำเภอ ให้เบิกจ่ายเป็น
ค่าพาหนะเหมาจ่าย โดย 
- พื้นที่ท่ีมีระยะทาง ๑ – ๗๐ กิโลเมตร คนละ ๓๐๐ บาท  

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 
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- พื้นที่ท่ีมีระยะทางระหว่าง ๗๑ – ๑๒๐ กิโลเมตร คนละ ๕๐๐ 
บาท  
- พื้นที่ท่ีมีระยะทางระหว่าง ๑๒๑ – ๒๐๐ กิโลเมตร คนละ 
๗๐๐ บาท  
- พื้นที่ท่ีมีระยะทางระหว่าง ๑๒๑ – ๒๐๐ กิโลเมตร คนละ 
๗๐๐ บาท  
- พื้นที่ท่ีมีระยะทางตั้งแต่ ๒๐๑ กิโลเมตร ขึ้นไป ให้เบิกจ่ายตาม
จริงในอัตรา กิโลเมตรละไม่เกิน ๔ บาท 
การเบิกจ่ายในอัตรานอกเหนือจากท่ีกำหนด ให้เป็นไปตามมติที่
ประชุมหรือข้อตกลงของผู้รับการสนับสนุนอย่างเป็นลายลักษณ์
อักษร ท้ังนี้ต้องไม่เกินวงเงินรวมคา่พาหนะท่ีกำหนดในโครงการ 

 ๗.๕) กรณีหน่วยงานภาครัฐ ใหส้ามารถใช้ระเบยีบการเบิกจ่าย
ของหน่วยงานภาครัฐได้ หรือจะใช้จ่ายภายใตร้ะเบยีบนี้ร่วมกัน 
โดยที่ไม่เกินกว่าท่ีระเบียบฝ่ายใดฝา่ยหนึ่งท่ีสูงกว่ากำหนด 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 

(๘) ค่าบริหารจัดการโครงการ ใหผู้้รับ
การสนับสนุนสามารถกำหนดค่าบริหาร
จัดการโครงการ เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายใน
การประสานงาน ค่าตอบแทน หรอืค่า
สูญเสียโอกาส ค่าตอบแทนการประชุม
ของคณะทำงานหรือกรรมการตาม
ข้อตกลงหรือมติที่ประชุมอย่างเปน็ลาย
ลักษณ์อักษร และการจัดทำเอกสาร
สรุปผลการดำเนินงาน การรายงานต่อ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องได้ในจำนวนเงินไม่
เกินร้อยละ ๑๕ ของค่าใช้จ่ายโครงการ 

การคำนวณค่าบริหารจัดการโครงการ ไมเ่กินร้อยละ ๑๕ ของ
ค่าใช้จ่ายโครงการ ได้แก ่
▪ ค่าใช้จ่ายในการประสานงาน  
▪ ค่าตอบแทน หรือค่าสญูเสียโอกาส  
▪ ค่าตอบแทนการประชุมของคณะทำงานหรือกรรมการตาม

ข้อตกลงหรือมติที่ประชุมอย่างเปน็ลายลักษณ์อักษร  
▪ การจัดทำเอกสารสรุปผลการดำเนนิงาน  
▪ การรายงานต่อหน่วยงานท่ีเกี่ยวขอ้ง 
เป็นต้น 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 

ข้อ ๑๒ ผูร้ับการสนับสนุนจะต้องเก็บ
รักษาเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินไว้ 
เพื่อรอรับการตรวจสอบจากศูนยห์รือ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 

▪ การจัดเก็บเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินเป็นหมวดหมู่แยก
รายการเฉพาะของโครงการที่ไดร้บัการสนับสนุน 
 
▪ การตรวจสอบทางการเงินจากศูนย์หรือหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

องค์กรภาคีเครือข่าย
ผู้รับการสนับสนุน 
 
กลุ่มงานบริหารจัดการ
องค์กรให้ข้อมูล และ
ประสานงานการ
ตรวจสอบทางเงินกับผู้
ตรวจสอบของศูนย ์

ข้อ ๑๓ งานอันมีลิขสิทธ์ิ หรือสิทธใิน
ทรัพย์สินทางปัญญา หรือสิทธิอื่นใดของ
ผลการดำเนินงานท่ีเกดิขึ้นจากการ
ดำเนินงาน ให้ศูนย์และผูร้ับการ
สนับสนุนเป็นเจ้าของสิทธิดังกลา่ว
ร่วมกัน เว้นแต่จะมีการตกลงกันไว้เป็น
อย่างอื่นก่อนลงนามในบันทึกข้อตกลง 

๑. ศูนย์และผู้รับการสนับสนุนเป็นเจา้ของลิขสิทธิ์ หรือสิทธิใน
ทรัพย์สินทางปัญญา หรือสิทธิอื่นใด 

๒. สิทธิในการบริหารจัดการและการจัดสรรผลประโยชน์ใน
ทรัพย์สินทางปัญญา กรรมสิทธ์ิในรายงานผลการดำเนิน
โครงการฉบับสมบรูณ์  เป็นสิทธิแต่เพียงผู้เดียวของศูนย ์

๓. ผู้รับการสนับสนุนจะนำผลการดำเนินงานท่ีได้รับจากการ
ดำเนินโครงการไปใช้ประโยชน์เพือ่การศึกษา สาธารณกุศล 
ผลประโยชน์ทางราชการ หรือสาธารณประโยชน์ใด ๆ ท่ี

กลุ่มงานผูร้ับผดิชอบ
โครงการ 
 
ผู้อำนวยการเป็นผู้
พิจารณาอนุมัติหากมี
ข้อตกลงเป็นอย่างอื่น 

 



   -๗- 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
กำหนดหลักเกณฑแ์ละวิธีการในการให้ทุนเพื่อสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์คุณธรรม พ.ศ.๒๕๖๖ แนบท้ายประกาศ
คณะกรรมการศูนย์คณุธรรม ฉบับลงวันท่ี    ๙    มีนาคม ๒๕๖๖ 
 

หลกัเกณฑต์ามประกาศศนูยฯ์ กระบวนการทำงาน ผูป้ฏบิตั ิ
สิทธิในการบริหารจัดการและการ

จัดสรรผลประโยชน์ในทรัพย์สินทาง
ปัญญาของผลการดำเนินงานตามวรรค
แรกให้เป็นสิทธิแตเ่พียงผู้เดียวของศูนย์ 
เว้นแต่จะมีการตกลงกันไว้เป็นอยา่งอื่น
ก่อนลงนามในบันทึกข้อตกลง 

ให้กรรมสิทธ์ิในรายงานผลการ
ดำเนินโครงการฉบับสมบูรณ์ ตกเป็น
ของศูนย์ เว้นแต่จะมีการตกลงกันไว้เป็น
อย่างอื่นก่อนลงนามในบันทึกข้อตกลง 

ผู้รับการสนับสนุนจะนำผลการ
ดำเนินงานท่ีไดร้ับจากการดำเนิน
โครงการไปใช้ประโยชน์เพื่อการศกึษา 
สาธารณกุศล ผลประโยชน์ทางราชการ 
หรือสาธารณประโยชน์ใด ๆ ท่ีมิได้มุ่ง
หมายเพื่อการค้ากำไรได้โดยไม่ต้องขอ
อนุญาตจากศูนย์ แต่หากผูร้ับการ
สนับสนุนจะนำไปใช้ประโยชน์ใด ๆ ที่มุ่ง
หมายเพื่อการค้ากำไรจะต้องไดร้ับ
อนุญาตเป็นหนังสือจากศูนย์ และให้
เป็นไปตามเง่ือนไขท่ีศูนย์กำหนด 

มิไดมุ้่งหมายเพื่อการค้ากำไรได้โดยไม่ต้องขออนุญาตจาก
ศูนย์ 

 
ศูนย์และผู้รับการสนบัสนุนอาจมีข้อตกลงเป็นอย่างอ่ืนได้ 

ข้อ ๑๔ ผูร้ับการสนับสนุนจะต้อง
รับผิดชอบแตโ่ดยลำพังต่อการละเมิด
บทบัญญัติแห่งกฎหมายใด ๆ รวมถึง
การละเมิดสิทธิในทรัพย์สินทางปญัญา
หรือสิทธิอื่นใดของบุคคลอื่น ซึ่งผูร้ับการ
สนับสนุนนำมาใช้ปฏิบัติงาน ในการ
ดำเนินโครงการตามบันทึกข้อตกลง โดย
ศูนย์ไมต่้องรับผดิชอบต่อบุคคลทีส่ามอัน
เกิดจากความผิดพลาด หรือการกระทำ
หรือละเว้นไม่กระทำการของผู้รับการ
สนับสนุน หรือบุคลากรของผู้รับการ
สนับสนุนท้ังสิ้น 

การละเมิดบทบัญญตัิแห่งกฎหมายใด ๆ รวมถึงการละเมิดสิทธิ
ในทรัพย์สินทางปัญญาหรือสิทธิอืน่ใดของบุคคลอื่น จากการ
นำมาใช้ในการดำเนินโครงการ ผู้รบัการสนับสนุนต้องเป็น
ผู้รับผิดชอบเพียงลำพัง 

 

  

 



   -๘- 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
กำหนดหลักเกณฑแ์ละวิธีการในการให้ทุนเพื่อสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์คุณธรรม พ.ศ.๒๕๖๖ แนบท้ายประกาศ
คณะกรรมการศูนย์คณุธรรม ฉบับลงวันท่ี    ๙    มีนาคม ๒๕๖๖ 
 

 
การ 

 
 
 

ประกาศคณะกรรมการศนูย์คณุธรรม  
เรือ่ง กำหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธกีารในการใหท้นุเพือ่สนับสนนุการดำเนนิงานของศนูยค์ุณธรรม  

เกีย่วกบัการสง่เสรมิคุณธรรมองคก์รภาคีเครือขา่ย ศนูยค์ณุธรรม พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 
 
เพ่ือให้การดำเนินการตามแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณในส่วนการสนับสนุนการส่งเสริมคุณธรรม
องค์กรภาคีเครือข่ายของศูนย์คุณธรรม เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุผลสำเร็จตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้ 
คณะกรรมการศูนย์คุณธรรมเห็นสมควร กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการให้ทุนเพื่อสนับสนุนการดำเนินงาน
ของศูนย์คุณธรรม เกี่ยวกับการส่งเสริมคุณธรรมองค์กรภาคีเครือข่าย ศูนย์คุณธรรม ตามมาตรา ๑๘ (๔)  แห่งพระ
ราชกฤษฎีกาจัดตั้งศูนย์คุณธรรม (องค์การมหาชน) พ.ศ.๒๕๕๔ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งศูนย์
คุณธรรม (องค์การมหาชน) (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๖๒ เพื่อให้มีแนวทางที่ชัดเจนในการเสริมหนุนกลไกเครือข่ายทาง
สังคมในการขับเคลื่อนคุณธรรมให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีมาตรฐานตามระบบการพัฒนาองค์กรคุณภาพของ
ภาครัฐ 
 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๘ (๓) และ (๔) มาตรา ๑๘ (๑) และ (๔)  แห่งพระราชกฤษฎีกาจัดตั้ง
ศูนย์คุณธรรม (องค์การมหาชน) พ.ศ.๒๕๕๔ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งศูนย์คุณธรรม (องค์การ
มหาชน) (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๖๒ และข้อบังคับศูนย์คุณธรรม (องค์การมหาชน) ว่าด้วยการเงิน การบัญชีและ
งบประมาณ (ฉบับที ่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๔ ประกอบกับมติคณะกรรมการศูนย์คุณธรรม ในการประชุม ครั ้งที่  
๓๔ (๕/๒๕๖๖) เมื่อวันจันทร์ที่ ๒๐ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๖ จึงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการให้ทุนเพ่ือ
สนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์คุณธรรม เกี่ยวกับการส่งเสริมคุณธรรมองค์กรภาคีเครือข่ายศูนย์คุณธรรม    
พ.ศ. ๒๕๖๖ ปรากฏตามเอกสารแนบท้ายประกาศ นี้ 

  ประกาศ ณ วันที่  ๙  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

      (คุณหญิงปัทมา ลีสวัสดิ์ตระกูล) 

      ประธานกรรมการศูนย์คุณธรรม 

 

 
 



   -๙- 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
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คณะกรรมการศูนย์คณุธรรม ฉบับลงวันท่ี    ๙    มีนาคม ๒๕๖๖ 
 

กำหนดหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการใหท้นุเพือ่สนบัสนุนการดำเนนิงานของศนูยค์ณุธรรม 
เกีย่วกบัการสง่เสรมิคุณธรรมองคก์รภาคีเครือขา่ย ศนูยค์ณุธรรม พ.ศ. ๒๕๖๖ 

------------------------------------------ 

หมวด ๑  

บททัว่ไป 

ข้อ ๑ ให้ “กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการให้ทุนเพื่อสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์คุณธรรม 
เกี่ยวกับการส่งเสริมคุณธรรมองค์กรภาคีเครือข่าย ศูนย์คุณธรรม พ.ศ. ๒๕๖๖” มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศ 
เป็นต้นไป 

 ข้อ ๒ กำหนดนิยาม ไว้ดังนี้ 
  “ศูนย์” หมายความว่า ศูนย์คุณธรรม (องค์การมหาชน) 
  “ผู้อำนวยการ” หมายความว่า ผู้อำนวยการศูนย์คุณธรรม 
  “บันทึกข้อตกลง” หมายความว่า หนังสือสัญญาซึ่งมีข้อตกลงที่มีการกำหนดลักษณะกิจกรรม  

ที่ชัดเจนในโครงการความร่วมมือที่ศูนย์คุณธรรมให้การสนับสนุนการส่งเสริมคุณธรรมขององค์กรภาคีเครือข่าย 
โดยมีกระบวนการทำงาน และเป้าหมายผลสำเร็จของงานตามท่ีตกลงร่วมกัน 

  “ผู้รับการสนับสนุน” หมายความว่า องค์กรภาคีเครือข่ายทางสังคม ได้แก่ หน่วยงานภาครัฐ 
ภาคประชาสังคม เครือข่ายองค์กรชุมชน หรือเป็นองค์กรสาธารณะประโยชน์ ด้านส่งเสริมคุณธรรมที่เสนอขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณ หรือการส่งเสริมคุณธรรมอ่ืนจากศูนย์ 

  “โครงการ” หมายความว่า โครงการส่งเสริมคุณธรรมที่ได้รับการสนับสนุนตามที่ศูนย์คุณธรรม
กำหนดและได้รับอนุมัติงบประมาณเพ่ือดำเนินงานหรือกิจกรรมนั้นๆ 

  “คณะกรรมการพิจารณาโครงการ” หมายความว่า คณะบุคคลที่ศ ูนย์แต่งต ั ้ง ให้เป็น
คณะกรรมการพิจารณาโครงการ ซึ่งเป็นผู้มีประสบการณ์ที่เกี่ยวข้องให้ทำหน้าที่ให้คำปรึกษา ข้อเสนอแนะ และ
พิจารณาโครงการ 

  “คณะกรรมการพิจารณาตรวจรับโครงการ” หมายความว่า คณะบุคคลที่ศูนย์แต่งตั้ง ให้เป็น
คณะกรรมการตรวจรับโครงการ โดยทำหน้าที่ ติดตาม และพิจารณาตรวจรับผลงานให้เป็นไปตามบันทึกข้อตกลง 

  “หน่วยงาน” หมายความว่า กลุ่มงาน หรือสำนัก ตามโครงสร้างการบริหารจัดการภายในของศูนย์ 
ที่เป็นผู้รับผิดชอบโครงการตามปีงบประมาณนั้นๆ  

 ข้อ ๓ ในกรณีที่มีปัญหาใดๆ ในการดำเนินงานตามกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการให้ทุนเพ่ือ
สนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์คุณธรรม พ.ศ. ๒๕๖๖ และบันทึกข้อตกลงระหว่างศูนย์กับผู้รับการสนับสนุน   
ให้ผู้อำนวยการเป็นผู้มีอำนาจวินิจฉัยชี้ขาดและคำวินิจฉัยของผู้อำนวยการให้ถือเป็นที่สิ้นสุด  

หมวด ๒ 
โครงการและงบประมาณ 

 ข้อ ๔ โครงการต้องมีความสอดคล้องกับภารกิจและวัตถุประสงค์ของศูนย์คุณธรรม ตามพระราช
กฤษฎีกาจัดตั้งศูนย์คุณธรรม (องค์การมหาชน) พ.ศ.๒๕๕๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งศูนย์
คุณธรรม (องค์การมหาชน) (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๖๒ โดยเฉพาะทีเ่กี่ยวกับการส่งเสริมคุณธรรมองค์กรภาคีเครือข่าย  



  -๑๐- 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
กำหนดหลักเกณฑแ์ละวิธีการในการให้ทุนเพื่อสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์คุณธรรม พ.ศ.๒๕๖๖ แนบท้ายประกาศ
คณะกรรมการศูนย์คณุธรรม ฉบับลงวันท่ี    ๙    มีนาคม ๒๕๖๖ 
 

 ข้อ ๕ กระบวนการจัดทำโครงการ 
  ๕.๑ การวางแผนการดำเนินงาน 

ให้หน่วยงาน จัดประชุมหรือจัดหารือร่วมกันกับผู ้ร ับการสนับสนุนเพื ่อวางแผนการ
ดำเนินงาน โดยกำหนดเป้าหมายของภารกิจที่ต้องทำร่วมกัน และกำหนดกิจกรรมที่ศูนย์จำเป็นต้องให้การสนับสนุน 
ภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยหน่วยงานอาจทำหนังสือเชิญชวนหรือแจ้งให้ผู้รับการสนับสนุนจัดทำรายละเอียด
โครงการ พร้อมพิจารณาแก้ไข ปรับปรุงร่างบันทึกข้อตกลง เพิ่มเติม เพื่อเสนอให้คณะกรรมการพิจารณาโครงการ
พิจารณาได้ตามความจำเป็น  

 ๕.๒ การเสนอโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุน 
๕.๒.๑ หน่วยงานจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติหลักการโครงการของผู้รับการสนับสนุน 

เพ่ือสนับสนุนงบประมาณ ภายใต้แผนงานโครงการ ในปีงบประมาณนั้นๆ   
๕.๒.๒ ให้ผู ้ร ับการสนับสนุน ดำเนินการจัดทำรายละเอียดโครงการ พร้อมแผนการ

ดำเนินงานและแผนการใช้จ่ายเงินเพื่อเสนอต่อศูนย์ พร้อมแนบหนังสือยินยอมเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลทั่วไป 
เพ่ือให้การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลเป็นไปตามแนวทางท่ีพระราชบัญญัติคุ้มครองส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ด้วย 

๕.๒.๓ ผู้รับการสนับสนุน จัดส่งหนังสือขอรับการสนับสนุน ตามงวดงานที่ตกลงกันไว้ตาม
บันทึกข้อตกลง 

ข้อ ๖ ศูนย์แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาโครงการ และคณะกรรมการพิจารณาตรวจรับโครงการจาก
ผู้เกี่ยวข้องกับโครงการ เพื่อทำหน้าที่พิจารณาให้ข้อคิดเห็น  ข้อเสนอแนะต่อศูนย์หรือโครงการ แล้วแจ้งผลแก่
ผู้เกี่ยวข้องเป็นหนังสือ พร้อมกับบันทึกข้อตกลง ที่ได้ปรับปรุงแก้ไขเรียบร้อยแล้วเพ่ือลงนามร่วมกัน  

ข้อ ๗ การเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการ ให้หน่วยงานจัดทำบันทึกขออนุมัติเบิกเงินตามงวดงาน ต่อ
ผู้อำนวยการ ตามลำดับ โดยเบิกจ่ายงบประมาณในแต่ละโครงการเป็นรายงวด ไม่เกิน ๓ งวด ตามกรอบงบประมาณ
โครงการที่ได้รับอนุมัติ  และงวดสุดท้ายจะต้องไม่ต่ำกว่าร้อยละ ๑๐ ของงบประมาณโครงการที่ได้รับอนุมัติ หรือ
เบิกจ่ายครั้งเดียวเมื่อได้ดำเนินการและจัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการครบถ้วน สมบูรณ์ ให้แก่ศูนย์ 
และคณะกรรมการตรวจรับโครงการ มีมติตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  

 ข้อ ๘ เอกสารประกอบการจัดทำโครงการและการเบิกจ่าย 

๘.๑ เอกสารประกอบการจัดทำบันทึกข้อตกลง 
      โครงการที่ขอรับการสนับสนุน ทีค่ณะกรรมการพิจารณาโครงการเห็นชอบแล้ว 

  ๘.๒ เอกสารประกอบการเสนออนุมัติ 
๘.๒.๑  เอกสารแสดงหลักฐานการเป็นหน่วยงานหรือองค์กรที่รับการสนับสนุน ได้แก่ 

-  กรณผีู้รับการสนับสนุนเป็นหน่วยงานภาครัฐ ประกอบด้วย  
(๑) สำเนาหนังสือจัดตั้งหน่วยงาน 
(๒) เอกสารแสดงการแต่งตั้งคณะกรรมการหรือคณะทำงาน 
(๓) หนังสือมอบอำนาจ 
(๔) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจพร้อมรับรองสำเนา 
(๕) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจพร้อมรับรองสำเนา 

- กรณีผู้รับการสนับสนุนเป็นองค์กรชุมชน องค์กรภาคประชาสังคมหรือ
องค์กรสาธารณะประโยชน์ ประกอบด้วย 



  -๑๑- 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
กำหนดหลักเกณฑแ์ละวิธีการในการให้ทุนเพื่อสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์คุณธรรม พ.ศ.๒๕๖๖ แนบท้ายประกาศ
คณะกรรมการศูนย์คณุธรรม ฉบับลงวันท่ี    ๙    มีนาคม ๒๕๖๖ 
 

(๑) หนังสือรับรองโครงการ/องค์กรเครือข่าย/องค์กรชุมชน  หรือ
หลักฐานอื ่นที ่แสดงให้เห ็นว ่าเป ็นเคร ือข ่าย/องค์กรภาค
ประชาชนหรือภาคประชาส ังคม  หร ือองค์กรสาธารณะ
ประโยชน์ 

(๒) รายงานการประชุมที่มีมติมอบหมายผู้แทนให้เป็นผู้มีอำนาจใน
การเบิกจ่ายเงิน 

(๓) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจในการเบิกจ่ายเงิน 
๘.๒.๒  แผนปฏิบัติการตามโครงการและแผนการใช้จ่ายเงิน 
๘.๒.๓  สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับการสนับสนุน โดยเป็นบัญชีที่ขอเปิดเพื่อรองรับ

โครงการที่ได้รับการสนับสนุน 

 ข้อ ๙ ขั้นตอนการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 
 ๙.๑ ผู้รับการสนับสนุนที่ได้รับการแจ้งผลการพิจารณาอนุมัติโครงการและดำเนินการปรับปรุง
แก้ไขเพิ ่มเติมตามข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะของคณะกรรมการพิจารณาโครงการแล้ว ให้จัดส่งเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่ายมาท่ีศูนย์ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องดำเนินการตามระเบียบต่อไป 

     เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน 
(๑) รายงานผลการดำเนินงานงวดที่ผ่านมา (กรณีงวดที่สองเป็นต้นไป) ระบุลักษณะ

กิจกรรมที่ได้ดำเนินงานจริงและผลโดยรวมที่เกิดขึ้นจากการทำกิจกรรม ปัญหา
อุปสรรคและวิธีการแก้ไขปัญหาในการดำเนินงานตามโครงการ 

(๒) การรับเง ินงวดสุดท้าย ต้องมีรายงานสรุปผลการจัดกิจกรรมในภาพรวม 
ประกอบด้วย ผลงานตามเป้าหมายที่ส่งผลกระทบต่อผู้ร่วมโครงการ ปัญหา
อุปสรรค และข้อเสนอแนะเพ่ือการปรับปรุงในแผนงานต่อไป  

(๓) หนังสือขอเบิกจ่ายเงินสนับสนุนที่ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามตามบันทึกข้อตกลง 
(๔) สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับการสนับสนุน โดยเป็นบัญชีที่ขอเปิดเพ่ือ

รองรับโครงการที่ได้รับการสนับสนุน 

 ๙.๒ หน่วยงานทำการตรวจสอบความถูกต้อง ความครบถ้วนของเอกสารและดำเนินการ
เบิกจ่าย  
 ๙.๓ ศูนย์ดำเนินการเบิกจ่ายเป็นเช็คหรือโดยวิธีการอื่นตามที่ศูนย์กำหนด กรณีผู้รับการ
สนับสนุนหรือผู้รับมอบอำนาจมารับเช็คที่ศูนย์ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนพร้อมรับรองสำเนาของผู้มา
รับเงินด้วย 
 ๙.๔ กรณีที่ผู้รับการสนับสนุนไม่สะดวกมารับเช็คด้วยตัวเอง ต้องการให้ศูนย์โอนเงินเข้าบัญชี
ธนาคาร ตามสำเนาบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับการสนับสนุน โดยเป็นบัญชีที่ขอเปิดเพื่อรองรับโครงการที่ได้รับ
การสนับสนุน ผู้รับการสนับสนุนต้องเป็นผู้รับผิดชอบชำระค่าธรรมเนียมธนาคารในการโอนเงิน 

 ข้อ ๑๐ การเปิดบัญชีของผู้รับการสนับสนุน 
 ๑๐.๑ กรณีหน่วยงานภาครัฐ ให้ใช้สำเนาบัญชีเงินฝากขององค์กรที่มีอยู่เดิมหรือเปิดบัญชีใหม่
เพ่ือรองรับโครงการที่ขอรับการสนับสนุนก็ได้ 



  -๑๒- 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
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 ๑๐.๒ กรณผีู้รับการสนับสนุนที่เป็นองค์กรชุมชน องค์กรภาคประชาสังคมหรือองค์กรสาธารณะ
ประโยชน์ ให้ดำเนินการเปิดบัญชีธนาคาร เพ่ือรองรับโครงการตามมติท่ีประชุมของผู้รับการสนับสนุนนั้นๆ 

หมวด ๓ 
หลักเกณฑค์า่ใชจ้า่ย 

ข้อ ๑๑ หลักเกณฑ์ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการดำเนินการของผู้รับการสนับสนุน ได้แก่ 
(๑) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ประโยชน์และการตกแต่งสถานที่ 
(๒) ค่าวัสดุ อุปกรณ ์
(๓) ค่าจัดทำประกาศนียบัตร 
(๔) ค่าจัดทำเอกสาร 
(๕) ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆ 
(๖) ค่าของสมนาคุณ 
(๗) ค่าตอบแทนวิทยากร 
(๘) ค่าอาหารและอาหารว่าง 
(๙) ค่าเช่าที่พัก 
(๑๐) ค่าพาหนะ 
(๑๑) ค่าใช้จ่ายอื่นๆที่เก่ียวเนื่องกัน 
(๑๒) ค่าบริหารโครงการ 
ทั้งนี้ โดยมีรายละเอียดหลักเกณฑ์ค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
(๑) ค่าใช้จ่ายตาม (๑) – (๕) ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริงตามความจำเป็น เหมาะสมและประหยัด 
(๒) ค่าของสมนาคุณ ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริงในอัตราไม่เกินองค์กรละ ๑,๐๐๐ บาท 
(๓) ค่าตอบแทนวิทยากร ผู้ช่วยวิทยากร ให้เบิกจ่ายได้ในอัตราครั้งละไม่ต่ำกว่า ๖๐๐ บาท แต่

ไม่เกิน ๓,๐๐๐ บาทต่อคน โดยคำนึงถึงความรู้ความสามารถ ประสบการณ์และความเชี่ยวชาญของวิทยากรเป็นหลัก 
(๔) ค่าอาหารให้เบิกจ่ายในอัตราไม่เกินคนละ ๒๐๐ บาทต่อมื้อ และไม่เกินคนละ ๓๐๐ บาท

ต่อวัน ตามจำนวนผู้เข้าร่วมงานจริง 
(๕) ค่าอาหารว่างให้เบิกจ่ายในอัตราไม่เกินคนละ ๕๐ บาทต่อครึ่งวันและไม่เกินคนละ ๑๐๐ 

ต่อวัน ตามจำนวนผู้เข้าร่วมงานจริง 
(๖) ค่าเช่าที่พักให้เบิกจ่ายในอัตราไม่เกินคนละ ๘๐๐ บาทต่อคืน ตามรายชื่อผู้เข้าพักจริง 
(๗) ค่าพาหนะให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(๗.๑) การใช้ยานพาหนะเช่า 
(๗.๑.๑) รถตู้โดยสาร ให้มีผู้โดยสารไม่ต่ำกว่า ๖ คน โดยเบิกจ่ายค่าเช่ารถไม่เกินคัน

ละ ๒,๕๐๐ บาทต่อวัน และค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าธรรมเนียมผ่านทางตามท่ีจ่ายจริง 
(๗.๑.๒) รถยนต์ส่วนบุคคลรับจ้าง หรือรถกระบะ ให้มีผู้โดยสารไม่ต่ำกว่า ๒ คน

หรือใช้ในการบรรทุกวัสดุอุปกรณ์ในการจัดงาน โดยเบิกจ่ายค่าเช่ารถไม่เกินคันละ ๑,๒๐๐ บาทต่อวัน และค่า
น้ำมันเชื้อเพลิง ค่าธรรมเนียมผ่านทางตามท่ีจ่ายจริง 

(๗.๒) การใช้ยานพาหนะส่วนตัว หรือรถรับจ้างสาธารณะให้เบิกจ่ายได้เฉพาะระหว่างจาก
สถานที่พักไปยังสถานที่จัดงาน โดยให้เบิกจ่ายในอัตรากิโลเมตรละไม่เกิน ๔ บาท 



  -๑๓- 
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(๗.๓) การจัดงานในพื ้นที ่กร ุงเทพมหานครและปริมณฑล ได้แก่ จ ังหวัดนนทบุรี 
สมุทรปราการ ปทุมธานี ให้เบิกจ่ายค่าพาหนะเหมาจ่ายไม่เกิน ๕๐๐ บาทต่อคน 

(๗.๔) การจัดงานในจังหวัดนอกเหนือจาก (๗.๓) ซึ่งมีผู้เข้าร่วมงานในพ้ืนที่อำเภอเดียวกัน
และพ้ืนที่ต่างอำเภอ ให้เบิกจ่ายเป็นค่าพาหนะเหมาจ่าย โดย 

- พ้ืนทีท่ี่มีระยะทาง ๑ – ๗๐ กิโลเมตร คนละ ๓๐๐ บาท  
- พ้ืนที่ที่มีระยะทางระหว่าง ๗๑ – ๑๒๐ กิโลเมตร คนละ ๕๐๐ บาท  
- พ้ืนที่ที่มีระยะทางระหว่าง ๑๒๑ – ๒๐๐ กิโลเมตร คนละ ๗๐๐ บาท  
- พ้ืนที่ที่มีระยะทางระหว่าง ๑๒๑ – ๒๐๐ กิโลเมตร คนละ ๗๐๐ บาท  
- พื้นที่ที ่มีระยะทางตั ้งแต่ ๒๐๑ กิโลเมตร ขึ้นไป ให้เบิกจ่ายตามจริงในอัตรา 

กิโลเมตรละไม่เกิน ๔ บาท 
การเบิกจ่ายในอัตรานอกเหนือจากที ่กำหนด ให้เป็นไปตามมติที ่ประชุมหรือ

ข้อตกลงของผู้รับการสนับสนุนอย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ต้องไม่เกินวงเงินรวมค่าพาหนะที่กำหนดใน
โครงการ 

(๗.๕) กรณีหน่วยงานภาครัฐ ให้สามารถใช้ระเบียบการเบิกจ่ายของหน่วยงานภาครัฐได้ 
หรือจะใช้จ่ายภายใต้ระเบียบนี้ร่วมกัน โดยที่ไม่เกินกว่าที่ระเบียบฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งที่สูงกว่ากำหนด  

(๘) ค่าบริหารจัดการโครงการ ให้ผู้รับการสนับสนุนสามารถกำหนดค่าบริหารจัดการโครงการ 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการประสานงาน ค่าตอบแทน หรือค่าสูญเสียโอกาส ค่าตอบแทนการประชุมของคณะทำงาน
หรือกรรมการตามข้อตกลงหรือมติที ่ประชุมอย่างเป็นลายลักษณ์อักษร และการจัดทำเอกสารสรุปผลการ
ดำเนินงาน การรายงานต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้องได้ในจำนวนเงินไม่เกินร้อยละ ๑๕ ของค่าใช้จ่ายโครงการ  

 ข้อ ๑๒ ผู้รับการสนับสนุนจะต้องเก็บรักษาเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินไว้ เพื่อรอรับการตรวจสอบ
จากศูนย์หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป 

หมวด ๔  
ทรพัยส์นิทางปญัญา 

 ข้อ ๑๓ งานอันมีลิขสิทธิ์ หรือสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา หรือสิทธิอ่ืนใดของผลการดำเนินงานที่เกิดขึ้น
จากการดำเนินงาน ให้ศูนย์และผู้รับการสนับสนุนเป็นเจ้าของสิทธิดังกล่าวร่วมกัน เว้นแต่จะมีการตกลงกันไว้เป็น
อย่างอ่ืนก่อนลงนามในบันทึกข้อตกลง 

    สิทธิในการบริหารจัดการและการจัดสรรผลประโยชน์ในทรัพย์สินทางปัญญาของผลการ
ดำเนินงานตามวรรคแรกให้เป็นสิทธิแต่เพียงผู้เดียวของศูนย์ เว้นแต่จะมีการตกลงกันไว้เป็นอย่างอ่ืนก่อนลงนามใน
บันทึกข้อตกลง 

  ให้กรรมสิทธิ์ในรายงานผลการดำเนินโครงการฉบับสมบูรณ์ ตกเป็นของศูนย์ เว้นแต่จะมีการ   
ตกลงกันไว้เป็นอย่างอ่ืนก่อนลงนามในบันทึกข้อตกลง 

  ผู้รับการสนับสนุนจะนำผลการดำเนินงานที่ได้รับจากการดำเนินโครงการไปใช้ประโยชน์เพ่ือ
การศึกษา สาธารณกุศล ผลประโยชน์ทางราชการ หรือสาธารณประโยชน์ใด ๆ ที่มิได้มุ่งหมายเพื่อการค้ากำไรได้



  -๑๔- 
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โดยไม่ต้องขออนุญาตจากศูนย์ แต่หากผู้รับการสนับสนุนจะนำไปใช้ประโยชน์ใด ๆ ที่มุ่งหมายเพื่อการค้ากำไร
จะตอ้งได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากศูนย ์และให้เป็นไปตามเงื่อนไขที่ศูนยก์ำหนด 

ข้อ ๑๔ ผู้รับการสนับสนุนจะต้องรับผิดชอบแต่โดยลำพังต่อการละเมิดบทบัญญัติแห่งกฎหมายใด ๆ 
รวมถึงการละเมิดสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาหรือสิทธิอ่ืนใดของบุคคลอ่ืน ซึ่งผู้รับการสนับสนุนนำมาใช้ปฏิบัติงาน 
ในการดำเนินโครงการตามบันทึกข้อตกลง โดยศูนย์ไม่ต้องรับผิดชอบต่อบุคคลที่สามอันเกิดจากความผิดพลาด  
หรือการกระทำหรือละเว้นไม่กระทำการของผู้รับการสนับสนุน หรือบุคลากรของผู้รับการสนับสนุนทั้งสิ้น 

 

        

 

 

หมายเหตุ  ผู้ขอรับการสนับสนุนสามารถดาวน์โหลดเอกสารรายละเอียดได้ที่  
https://www.moralcenter.or.th/เอกสารเผยแพร่/กฏระเบียบ-ข้อบังคับ.html 

 










